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ASUNTO: LICITACION AGENCIA DE COMUNICACIC)N
CONTENIDOS DE LA CONTRATACION DE LA PRESTACION DE
SERVICIOS DE LA AGENCIA DE COMUNICACION

El objeto de la contratacibn seré:

1.- “La elaboracién y desarrollo de la estrategia de Comunicacién,
Eventos y Publicidad para EL AYUNTAMIENTO DE ALMENDRALEJO por

un periodo de dos afios. Dicha estrategia se regira por los siguientes puntos”

ASESORAMIENTO permanente al Cliente en materia de

Comunicacién y relaciones con la prensa y colaboracién estrecha con
el personal de este 4rea asignado a EL AYUNTAMIENTO DE
ALMENDRALEJO.

Gestion de entrevistas y participacién de los responsables
de] AYUNTAMIENTO DE ALMENDRALEJO en programas de

radio, en columnas de opinién o en foros de Turismo con el fin

de que su opinién profesional sea difundida en los diferentes
Medios de Comunicacién generando, por un lado, un elemento
méas de promocidén para el Cliente y por otro, posicionamiento

de marca y estrategia de mensaje.

Elaboracién de TODAS las Notas de Prensa que el
cliente considere necesario dar a conocer y seguimiento de los
profesionales de la informacién. En este caso, la agencia de
comunicaciéon también aconsejaria a AYUNTAMIENTO DE
ALMENDRALEJO las pautas a seguir y Ia conveniencia o no de
la difusion de determinados aspectos relacionados con el dia a

dia del cliente y su actividad comercial.
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- Busqueda y seguimiento diario de apariciones en
prensa y la elaboracion del CLIPPING ORIGINAL DE
RESULTADOS con todos los articulos publicados en los

Medios, asi como una valoracién econémica de los resultados
obtenidos con el fin de que el Cliente tenga un seguimiento de
nuestro trabajo, pero sobre todo, para que analice los

resultados obtenidos de la gestién de la Comunicacion,

El ejecutivo de Cuentas tendra la obligacion de informar a los
responsables de AYUNTAMIENTO DE ALMENDRALEJO de lo que se vaya
publicando: cada aparicién que se produzeca de su marca y hacerle llegar, via
mail, un enlace o pdf de la misma. Asf mismo, la agencia debe comprometerse a
enviar al Cliente un informe mensual de apariciones.

- Control y seguimiento de los Medios basado en una labor

constante de;
Atencibén personalizada a los profesionales de la informacién.
Busqueda de nuevos contactos y soportes objetos de interés por parte del
Cliente,
Gestién de la relacién diaria con la prensa, atencién personalizada a la solicitud
de informacién, envio de material y gestién global de la Cuenta incitando a la
publicacion y buscando nuevas vias de Comunicaciéon fuera de las ya
tradicionales.
- ELABORACION DEL MATERIAL GRAFICO que sea
necesario para la realizacién de nuestro trabajo y que complete
el que éste ya posea, asi como el coste de los duplicados y
material grafico que enviaremos a los Medios de Comunicacioén

para su difusién.
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- CONVOCATORIA, organizacion y seguimiento de los eventos
o actos publicos para Medios de Comunicacion a nivel Nacional
en los que AYUNTAMIENTO DE ALMENDRALEJO participe,

como por ejemplo, Desayunos de Trabajo, Viajes de Prensa,

Ruedas de Prensa o, incluso, Presentaciones que se convoquen,

en las ferias de Turismo o en otras ciudades de Espafia.

- Elaboracién de todos los textos promocionales,

articulos o reportajes que los Medios de Comunicacién nos
soliciten acerca de AYUNTAMIENTO DE ALMENDRALEJO,

asi como de la elaboracidon de las cunas de Publicidad en el caso

de que se planifiquen inserciones en este soporte.

- Asignacién de un equipo de trabajo formado que en

todo momento atenderan al Cliente v a los periodistas

aportandoles el material necesario para su trabajo.

Ademés, estardn en todo momento en contacto directo con las personas
responsables del Cliente para fijar pautas de funcionamiento que completen la

labor del dia a dia y prevean nuevas actuaciones.

- Reuniones periddicas con_ los responsables de
AYUNTAMIENTO DE ALMENDRALEJO con el fin de

coordinar criterios, entregar resultados, trabajar la Cuenta,

actualizar informacidn y gestionar proyectos de futuro.
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- El compromiso por parte de la Agencia de
Comunicacion de interrelacionar AYUNTAMIENTO
DE ALMENDRALEJQO con el resto de los clientes de la

Agencia para lograr acuerdos beneficiosos para sus objetivos.

- El asesoramiento _y _colaboracién en el disefio,

elaboracién y ejecucién de la estrategia de Publicidad
de AYUNTAMIENTO DE ALMENDRALEJO basada en la

atenciéon personalizada y diaria a todos los comerciales, una
negociacién directa con cada uno de los responsables de los
Departamentos de Publicidad a los que nos dirijjamos, y
elaboracién de un Plan de Medios de forma conjunta que nos
permita Ilegar a la gran mayoria de los soportes informativos
que estan en relacién con los objetivos que deseamos obtener.

- Si existieran recursos, Disefio de un Plan de Medios en el que
se contemple la inversibn y los soportes en los que
AYUNTAMIENTO DE ALMENDRALEJO estard presente
durante el tiempo que dure el contrato.

- Atencion personal de las gestiones, recepeién de propuestas y
negociacién con TODOS y cada uno de los Medios que se
pongan en contacto con nosotros para lograr los mejores
precios y espacios.

- Coordinacién y contratacién de los espacios.

- Elaboracién de las 6rdenes de Publicidad.

- Supervisién de las facturas emitidas y control de la publicacién
de anuncios.

- Coordinacién en el envio de originales a los Medios.

- Elaboracién de clipping de control de los espacios contratados.
- Negociacién y gestiéon de todas y cada una de las propuestas
que sobre inserciones publicitarias reciba el Cliente,
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2.- Que el coste de la estrategia de comunicacion disefiada al AYUNTAMIENTO

DE ALMENDRALEJO serd 18.000 euros + IVA ANUALES,

3.~ Requisitos, la agencia de Comunicacion debera acreditar

experiencia profesional en comunicacion turistica de al menos cinco

anos.
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