
 
 

 
 

Fecha: 24/07/2023 

Nombre y Apellidos: ___________________________________________________ 

PRUEBA TIPO TEST DE LA CONVOCATORIA DE PRUEBA DE MAYOR 
ADECUACIÓN AL PUESTO DE TRABAJO DE SIETE AUXILIARES 

ADMINNISTRATIVOS/AS, a contratar con cargo al Programa de Colaboración 
Económica Municipal de Empleo 2023 

 

1. ¿En qué año entró en vigor la Constitución Española? 
 a) 1976 
 b) 1977  
 c) 1978 
 d) 1979 

2. ¿Por cuántos títulos está formada la Constitución Española? 
 a) Un Título Preliminar y 10 Títulos más 
 b) 7 Títulos 
 c) Un Titulo Preliminar y 9 Títulos más 
 d) 9 Títulos 

3. Los procedimientos administrativos se iniciarán: 
 a) Sólo de oficio 
 b) Sólo a petición de interesado 
 c) De oficio o a solicitud de los interesados 
 d) Ninguna es cierta 

4. La Comunidad Autónoma de Extremadura está formada por las provincias 
de: 

 a) Cáceres y Badajoz 
 b) Mérida y Cáceres 
 c) Mérida y Badajoz 
 d) Mérida, Cáceres y Badajoz 

5. ¿Quíén aprueba el Presupuesto Local? 
 a) El Alcalde de forma unilateral 
 b) El Pleno del Ayuntamiento mediante votación 
 c) La Junta de Extremadura 
 d) El interventor del Ayuntamiento 



 
 

 
 

6. ¿Cómo se llama el asistente virtual del Ayuntamiento de Almendralejo? 
 a) Cristina 
 b) Carolina 
 c) Carmen 
 d) Consuelo 

7. ¿Quién aprueba los Reglamentos del Ayuntamiento? 
 a) El Alcalde 
 b) La Comisión de Gobierno 
 c) El Pleno 
 d) La Junta de Gobierno 

8. ¿En qué calle se encuentra la Oficina de Atención Ciudadana (OAC) del 
Ayuntamiento de Almendralejo? 

 a) Calle Ricardo Romero 
 b) Plaza de España, número 1 
 c) Calle Mérida, número 2 
 d) Calle Mérida, número 11 

9. ¿Cuál de las siguientes entidades no se considera un ente local? 
 a) Municipio 
 b) Provincia 
 c) Mancomunidad 
 d) Comunidad de vecinos 

10. ¿Quién NO forma parte del Consejo Escolar de un colegio? 
 

 a) El director del colegio 
 b) Un concejal 
 c) Presidente de la asociación de vecinos 
 d) Padres de alumnos 

11. ¿Qué Ley regula el Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas? 

 a) Ley 7-1986 
 b) Ley 7/1992 
 c) Ley 39/2015 
 d) Ley 39/2012 



 
 

 
 

12. El personal al Servicio de las Entidades Locales está integrado por: 
 a) Sólo funcionarios de carrera 
 b) Funcionarios de carrera, personal contratado en Régimen de 

Derecho Laboral y personal eventual. 
 c) Sólo personal contratado en Régimen de Derecho Laboral 
 d) Sólo personal eventual que desempeña puestos de confianza 

13. La gestión del cobro de Tasas y Precios Públicos se encuentra delegada 
a: 

 a) Organismo Autónomo de Recaudación (OAR) 
 b) Junta de Extremadura 
 c) Oficina de Atención Ciudadana (OAC) 
 d) La Administración del Estado 

14. ¿Quién elige al Alcalde? 
 a) Los ciudadanos 
 b) La Junta de Extremadura 
 c) Los concejales 
 d) La Junta de Gobierno 

15. ¿Cuáles son los colores de la bandera de Extremadura? 
 a) Verde y negra 
 b) Negra y blanca 
 c) Verde, blanca y amarilla 
 d) Verde, negra y blanca 

16. El Gobierno de España se compone de: 
 a) El Presidente, los vicepresidentes y en su caso de los ministros. 
 b) El Presidente y los vicepresidentes 
 c) El Presidente y los ministros 
 d) Los ministros 

17. ¿Cuál NO es una función del auxiliar administrativo? 
 a) Atender al público 
 b) Recibir/enviar documentos 
 c) Aprobar gastos municipales 
 d) Ordenar archivos 



 
 

 
 

18. ¿Cuál NO es un procesador de texto? 
 a) Microsoft Word 
 b) Microsoft Excell 
 c) LibreOffice 
 d) OpenOffice 

19. ¿Cuál no es un navegador web de internet? 
 a) Mozilla Firefox 
 b) Google Chrome 
 c) Opera 
 d) Google Fox 

20. En la Calle Vapor s/n de Almendralejo, se encuentra: 
 a) Centro de Innovación Empresarial (CIE) 
 b) Oficina de Atención Ciudadana (OAC) 
 c) Intervención Municipal 
 d) Oficina de Obras y Proyectos Urbanos 

 

 

PREGUNTAS DE RESERVA: 

21. El  Consejo General del Poder Judicial es: 
 a) El Órgano de Gobierno de los Jueces 
 b) Una Sociedad Anónima 
 c) Una Sociedad sin ánimo de lucro 
 d) Este órgano no existe 

22. El cotejo de documentos corresponde legalmente al: 
 a) Encargado del Registro 
 b) Secretario General 
 c) Asesoría Jurídica 
 d) Presidencia de la Corporación 


