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ALMENDRALEJO

PRUEBA TIPO TEST PARA LA CONTRATACION DE CONSERJES A TRAVES
DEL PROGRAMA DE COLABORACION ECONOMICA MUNICIPAL DE EMPLEO
DE 2025

1. Seiiala la opcion correcta de estas funciones de conserjes:

a) Controlar la entrada y salida de las personas ajenas al servicio, recibir sus
peticiones relacionadas con el mismo e indicar el lugar al que se tienen que
dirigir

b) Controlar la entrada y salida de las personas ajenas al servicio, recibir
sus peticiones e indicar el lugar al que se tienen que dirigir

c) Controlar la entrada y salida de toda persona ajena al centro y pedirles el
DNI para apuntarlo en el libro de registro de entrada al edificio

d) La funcién del conserje consiste solo en abrir y cerrar el centro donde se
encuentre destinado.

2. El principal objetivo del control de acceso es:

a) Obtener informacioén de cuantas personas acceden al edificio diariamente

b) La informacién al ciudadano sobre el lugar al que se ha de dirigir

c) Minimizar o descartar riesgos de seguridad derivados de entradas y
salidas no autorizadas

d) Favorecer el uso de la Administracién Electrénica

3. A la hora de cerrar la dependencia del departamento o unidad
administrativa, ; qué debe hacer el conserje encargado en primer lugar?

a) Apagar las luces y cerrar las puertas

b) Fichar y marcharse

c) Dar aviso del cierre inminente del centro
d) Inspeccionar el estado del edificio

4. Han fumigado el dia anterior en el edificio en el que se encuentra como
conserje, y hay cucarachas muertas en los pasillos y aseos. {Qué debe
hacer el conserje?

a).- Llama a su encargado para que avise a alguien
b).- Espera a que las retire las limpiadoras

c).- Limpiar la zona y dar aviso a su encargado
d).- Llama a la empresa encargada de la fumigacion
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Indique cual de los siguientes edificios es un edificio municipal:

a) La Estacion Endlogica
b) El Parque de Bomberos
c) La Plaza de Toros

d) El Obrero Extremefio

2Qué es el gramaje del papel DIN A4?

a) Su peso en gramos

b) La relacién entre su peso en gramos y la superficie

c) La relacién entre su peso en gramos y el volumen

d) Su peso en gramos ponderado por la porosidad granulado a partir de una
determinada cantidad

La memoria zoom de una fotocopiadora esta relacionada con:

a) La velocidad de la reproduccion

b) Las funciones de ampliacién y reduccién
c) Laintensidad del color

d) El ndmero de copias que se desea realizar

Una de estas calles no existe en el callejero actual de Almendralejo.
Indica cual:

a) Reyes Catolicos
b) Alfonso X

c) Carlos il

d) Juan Carlos |

¢Cual de estas tareas se incluyen en la parada de instalaciones al
finalizar la jornada?

a) Conectar la calefaccidon

b) Encender la sefializacion de emergencias
c) Cerrar grifos y apagar climatizacion

d) Abrir ventanas y balcones
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10. ¢Cual de los siguientes equipamientos publicos se encuentra mas
proximo al Centro de Salud de San Roque?

a) El polideportivo municipal Tomas de la Hera
b) EI CEIP San Roque

c) El polideportivo San Roque

d) ElI Cementerio Municipal

11.Una persona solicita informacién sobre la ayuda a domicilio y
dependencia. ¢ Dénde debera dirigirla?:

a) Al Servicio Extremerfio Publico de Empleo

b) Al Centro de innovacién Empresarial

c) Al Servicio Social de Base y Participacion Ciudadana
d) Al Servicio de Urbanismo, Obras e infraestructuras

12. La informacion de tipo general se puede solicitar:

a) Unicamente por escrito

b) Mediante instancia presentada en el registro general

c) Unicamente en los impresos establecidos al efecto

d) Verbalmente, por teléfono o por escrito, e incluso telematicamente

13. El sobre indicado para enviar un documento A4 plegado en acordeon, es:

a) Americano : 110x220 mm
b) Cuadrado : 120x176 mm
c) Cuadrado: 176x176 mm
d) Legal: 120 x110 mm

14. ;En qué avenida se situa la Zona Joven?

a) Avda Rafael Alberti

b) Avda Juan Carlos Rodriguez Ibarra
c) Avda de la Paz

d) Avda de A Rua

15. ¢ Cuando se deben de utilizar los equipos de proteccion individual?

a) Siempre

b) Cuando los riesgos no hayan sido evaluados

c) Cuando los riesgos no se pueden evitar o no pueden limitarse
d) Cuando el trabajador lo estime oportuno
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16. (En cual de estas calles o avenidas no se ubica ninguna dependencia
municipal?

a) c/ Vapor

b) c/ Ricardo Romero

c) c/ Frailes

d) c/ Benito Pérez Galdés

17. Un requisito necesario para la validez de la notificacién efectuada a una
persona que se encuentre en el domicilio del interesado, estando ausen-
te éste, es que:

a) Sea un familiar

b) Acredite su identidad

c) Se efectie en el plazo de 3 dias desde que se dict6 el acto
d) Al no encontrarse el titular, no podremos notificarla

18. Se pretende realizar un evento en el salén de actos de un edificio muni-
cipal, el conserje debera:

a) Encargarse de la instalacion del equipo de sonido e iluminacion

b) Debera abrir el saldén y que los organizadores se encarguen de todo

c) Debe preparar las instalaciones y ayudar en la colaboracién de equi-
pos, decorados, escenarios.

d) Se limitara al control de entrada y salida

19. Indique en qué edificio se encuentra la Biblioteca Publica Municipal

a) En el Centro Cultural San Antonio
b) En el Centro Cultural Santa Ana

c) En el Centro Civico

d) En el Obrero Extremefio

20. Hay una llamada en centralita solicitando hablar con el concejal de de-
portes; el conserje encargado de la recepcion de la misma:

a) Le pasara la llamada si es identificado el solicitante

b) Le pasara la llamada a la secretaria de concejales
c) Retendra la llamada hasta que se identifique el usuario
d) Le pasara la llamada al responsable de deportes
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PREGUNTAS DE RESERVA

21. Tenemos distintas posibilidades de disponer el salén de actos en funcién
del tipo de reunion. Si encomiendan al conserje que organice el salén
presentando un grupo que facilite el contacto visual y promueva la inter-
accion, colocara el salon:

a) Tipo sala de juntas
b) Tipo herradura

c) Tipo aula

d) Tipo auditorio

22. Los conserjes pueden ausentarse de su puesto de trabajo:

a) En cualquier momento que él decida

b) Solamente para realizar las funciones que le sean encomendadas por
su inmediato superior

c) Solamente para realizar los encargos que le sean encomendados por el
personal administrativo donde esté destinado

d) Nunca
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