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AYUNTAMIENTO

ALMENDRALEJO

PRUEBA TIPO TEST PARA LA CONTRATACION DE CONSERJES RESERVADOS
A PERSONAS POR ALGUNA SITUACION DE DISCAPACIDAD A TRAVES DEL

PROGRAMA DE COLABORACION ECONOMICA MUNICIPAL 2025.

1.

La manipulacién manual de una carga puede presentar un riesgo en

particular dorsolumbar; Indica en cual de los siguientes casos no sera

causa:

a) Cuando la carga es demasiado pesada o demasiado grande

b) Cuando es voluminosa o dificil de sujetar

¢) Cuando esta en equilibrio inestable o su contenido corre el riesgo de
desplazarse

d) Cuando la carga es demasiado pequeiia

El conserje, de acuerdo con las funciones de informaciéon administrativa
debera:

a) Dar informacion particular sobre las personas que trabajan en el
ayuntamiento

b) Dar informacién particular inicamente de las autoridades al servicio de la
Administraciéon

c) Dar unicamente informacién general administrativa

d) No se puede dar informacion administrativa

3. ¢Como se llama la Asistente Virtual del Ayuntamiento de Almendralejo?

a) Espronceda
b) Carolina
c) Piedad

d) Pilar

La calle hacia donde se orienta la fachada principal del Palacio del Vino y
la Aceituna, y por la que se accede a sus instalaciones se llama:

a) Juan Campomanes Puerto
b) Ortega y Gasset

c) Ortegay Mufioz

d) José Luis Mesias Iglesias
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5. El conserje, una vez escuchado al usuario, el siguiente paso es:

a) Convencer
b) Explicar
c) Responder
d) Ignorar

6. Avisan al conserje de que las luces del edificio no funcionan bien. El
conserje:

a) Avisara a un electricista

b) Lo pondra en conocimiento de su superior

c) Cortara la luz del edificio y comprobara que ocurre
d) No hara nada, ya que no es funcion del conserje

7. El canutillo es un tipo de:

a) Grapado

b) Encuadernado
c) Plastificado

d) Franqueado

8. ¢Qué tres colores utilizan las impresoras para hacer copias a color?

a) Negro, Amarillo y Azul

b) Amarillo, Cian y Magenta
¢) Amarillo, Azul y Naranja

d) Amarillo, Blanco y Rojo

9. ¢Doénde se situa la Oficina Municipal de Atenciéon al Ciudadano del
Ayuntamiento?

a) En el Parque de la Piedad, junto a Servicios Sociales
b) En la planta baja del Centro Cultural San Antonio

c) En la planta baja del Palacio de Monsalud

d) En la planta baja del Centro Civico

10. Consideramos superior jerarquico respecto a un conserje:

a) A suinmediato superior

b) A los Jefes de Seccion donde se encuentre trabajando

c) A aquellas personas que no ejercen un control directo sobre él, pero
necesita la colaboracién del conserje para ejecutar los trabajos admi-
nistativos que desempenia

d) Alos Jefes de Unidad donde se encuentra trabajando
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. El papel A3 es dos veces el tamaiio de papel denominado:

a) A4
b) A2
c) A1
d) B5

. ¢Dénde se encuentra ubicada la Guarderia Infantil Municipal?

a) Avda de America

b) c/ Gonzalo de Correas
c) cf Vicente Aleixandre
d) cf Carolina Coronado

.Ante un accidente de trabajo, ¢qué significa la conducta o protocolo

PAS?

a) Proteger, Avisar y Socorrer

b) Prevenir, Avisar y Socorrer

c) Proteger, Acompariary Socorrer
d) Prevenir, Acompanary Socorrer

. Avisan a un conserje que la humedad del aire del local, es excesivamente

baja. Esto producira:

a) Enrojecimiento de ojos

b) Estornudos constantes

c) Resecamiento de las mucosas de vias respiratorias
d) Mareos y voémitos

Las fases que comprenden la organizacién del correo de entrada son:

a) Recepcién del correo y clasificaciéon

b) Recepcién del correo y la organizacién

c) Recepcion, clasificacion y distribucion
d) Esa no es funcién del conserje

Una vez que las dependencias, despachos y oficinas han sido abiertos, el
subalterno debe:

a) Guardar las llaves en lugar seguro, hasta que, concluida la jornada de
trabajo, deba volver a utilizarlas

b) Dejar las llaves puestas en las puertas, por si el personal tuviera que au-
sentarse

c) Mantener los despachos permanentemente abiertos durante los dias labo-
rales

d) Todas las anteriores son correctas
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17. ¢ Qué calles pertenecen a la Barriada de Santiago?

a) Molineta, Santa Teresa, Zurbaran y Cajigal

b) Ramén y Cajal, General Golfin, Ctellar y Leda

c) Olimpiada, Canovas, Opera y Miguel Marin

d) Clara Campoamor, Nufiez de Balboa, San Blas y Vicente Aleixandre

18. ¢ En qué consiste el purgado de un radiador de calefaccion?

a) En el vaciado completo del agua de la instalacion

b) En la renovacién completa del agua de la instalacién

c) Enuna regulacion de la presion de la instalacion

d) En evacuar o eliminar el aire de las tuberias de la instalacion

19. El rango de temperaturas recomendado en locales interiores en donde se
realice trabajos de oficina esta entre:

a) Entre 17°y 27°
b) Entre 20°y 30°
c) Entre 22°y 31°
d) Entre 18°y 32°

20. ;Donde se encuentra el Servicio de Urbanismo, Obras e Infreaestructu-
ras del Ayuntamiento de Almendralejo?

a) En la calle Romero de Torres

b) En la calle Ricardo Romero

c) En la calle Romero de Cepeda

d) Ella planta alta del Palacio de Monsalud

PREGUNTAS DE RESERVA

21. ¢Qué es lo primero que debera hacer un conserje ante una fuga de agua
en el aseo de caballeros?

a) Colocar una sefial que advierta del peligro

b) Colocar cubos o recipientes para que no se formen charcos
c) Cortar la llave de paso

d) Colocar un cartel indicando que no se puede utilizar ese aseo

22. ;Como colocaremos el original en el cristal de copias de una fotocopia-

dora si vamos a realizar una fotocopia sin utilizar el alimentador recircu-
lante de documentos?

a) Con la cara a fotocopiar hacia arriba

b) Es indiferente la colocacién del papel

c) Con la cara a fotocopiar hacia abajo

d) Ponemos el documento original y quedamos la tapa abierta
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