PRUEBA DE MAYOR ADECUACION AL PUESTO PARA LA
CONTRATACION DE SEIS PUESTOS DE CONSERJES A TRAVES DEL
PROGRAMA DE COLABORACION ECONOMICA MUNICIPAL 2026

SUPUESTO PRACTICO

Usted esta desarrollando sus funciones de Conserje en el Centro Civico del
Ayuntamiento de Almendralejo situado en la calle Mérida n°® 11.
Se le plantean las siguientes cuestiones en su puesto de trabajo:

1. Se le requiere que facilite papel en tamafio DIN-A3, ;Qué dimensiones
tiene dicho papel?
a) 297x210 mm
b) 297x420 mm
c) 148x210 mm
d) 105x148 mm

2. Con motivo de la celebracién de un examen en el Salén de Plenos del
Ayuntamiento el proximo martes a las 17:00 horas, fuera de su horario
laboral, un empleado del Ayuntamiento le solita las llaves de dicho Salén,
¢ es correcto entregarselas?

a) Si, siempre que le firme un recibo en el registro de control de llaves

b) No, salvo que presente una autorizacién firmada por la
Concejalia correspondiente o un responsable de area.

c) Si, porque es un empleado municipal

d) No, porque esta fuera de mis funciones

3. Usted tiene que llevar una documentacion a la Universidad Popular de
Almendralejo, ¢ Cual es la direccion correcta de estas dependencias?
a) Calle Mérida n°® 20
b) Plaza de San Antonio s/n
c) Calle Gonzalo de Correa 22
d) Calle Ricardo Romero n° 20




Con respecto al funcionamiento de las instalaciones de climatizacion del

Centro Civico, usted en sus funciones como conserje, senala la

afirmacién correcta:

a) No le corresponde el mantenimiento técnico pero si la puesta en
marcha y parada de dicha instalacion, asi_como su ubicacion

b) Debe conocer la ubicacion de las instalaciones, asi como llevar a cabo
un correcto mantenimiento técnico de las mismas.

c) No tiene encomendada ninguna funcion especifica en relacion con la
puesta en marcha y parada de dicha instalacion

d) Le corresponde el mantenimiento técnico pero no el conocimiento de
la ubicacion

La impresora se ha quedado sin cartuchos de tinta para imprimir a color,
¢, qué tres colores necesitaria para volver a hacer copias a color?

a) Negro, amarillo y cian

b) Amarillo, cian y magenta

c) Negro, cian y magenta

d) Verde, rojo y magenta

De entre las siguientes funciones, sefiale cual NO le corresponde como
conserje:

a) La custodia de las llaves de las dependencias municipales

b) El cumplimiento de encargos

c) Laredaccién de avisos para colocacién en el Tablén

d) Atender la centralita

Un ciudadano le solicita informacién de la ubicacién de las Dependencias
de la Guarderia Rural, ;Ddénde se encuentran localizadas?

a) Calle Mérida

b) Calle Zarzuela

c) Avenida de América

d) Calle Puebla de la Reina

Un ciudadano le solicita informacion sobre la inscripcion padronal de su
sobrino, ;Como actuaria usted? :

a) Le solicitaria una autorizacion para poder facilitarsela

b) Se la facilitaria porque es su familiar

c) No se corresponde con mis funciones

d) Se la facilitaria si presenta el DNI compulsado de su sobrino

¢, Cual de estas vias publicas NO forman parte del callejero de
Almendralejo?
a) Glorieta Cuatro Caminos




b) Calle Vicente Aleixandre
c) Calle Lady Smith
d) Calle Vapor

10.;Cual es el horario de atencion al publico del Centro Civico para solicitar
un Certificado?
a) De lunes a viernes de 9:00 a 13:00 horas
b) De lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas
c) De lunes a viernes de 9:00 a 14:00 horas
d) De lunes a viernes de 7:30 a 14:30 horas

PREGUNTAS DE RESERVA

11.¢Qué es una centralita?
a) Un teléfono industrial
b) Un fax
c) Un teléfono con megafonia
d) Un equipo unificado de lineas telefénica

12.Un ciudadano le solicita informacion, esta debe ser:
a) Sucinta y técnica
b) Clara y concisa
c) Complejay técnica
d) Claray extensa




